
上海市徐汇区虹桥路小学关于进一步加强

学生课外读物进校园管理工作制度

认真贯彻教育局关于规范课外读物进校园的精神，为确保进校园

的课外读物质量，不断提升学校图书馆教育教学的服务，结合我校图

书馆实际情况，制定本管理制度，建立健全长效机制。

一、加强图书馆建设，发挥主渠道作用

1.规范图书采购，增量提质馆藏图书

（1）学校图书馆按照《中小学图书馆（室）规程》有关规定购

买课外读物。采购时，以教育部及上海市教委批准推荐的课外读物推

荐目录为主要依据，同时征询图书馆专业人员、学科教师、学生代表

等多方建议。图书采购来源为具有专业资质的大型实体书店，做到供

货渠道正规，图书来源可靠。

（2）结合学校教育教学改革需要，积极扩充馆藏图书数量。科

学地分配各学科图书的入库比例及复本量，合理地配置学生用书与教

师用书的馆藏比例，严格区分学生书库与教师书库，确保和提升馆藏

图书品质，充分满足学生课外阅读需求。

（3）定期对学校图书进行自查清理，防范进校园课外读物管理

中可能存在的风险，筑牢问题读物进校园“防火墙”，守住进校园课

外读物质量底线。如发现问题读物及时根据图书剔旧的相关规定与流

程予以有效处理。

2.建设图书馆课程，丰富课外阅读活动



（1）面向全体新生开设入馆教育以及图书信息检索、辨别、利

用等课程，对图书馆及图书有全面了解。

（2）规范课外读物推荐环节，学校图书馆按照《关于中小学生

课外读物进校园管理办法》中规定，定期向全体学生进行新书推荐，

原则上每学年推荐二次。

（3）有效落实每周的集体阅读时间，教师对所选的阅读书目须

为学生做相应的导读和导学，切实提升学校图书馆服务教育教学能级，

促进学生全面发展。

（4）根据学生阅读需求，结合教育教学改革需要，加大学校图

书馆课程建设力度，调动学科教师共同开发图书馆课程；组织开展名

师导读、读书沙龙等分享交流活动。

3.收集阅读信息，推进图书管理

学校图书馆对各班图书借阅情况进行统计分析和对策研制。及时

收集学生借阅信息，从不同维度做好分类统计和差异比较。同时为馆

藏图书管理和新进图书遴选、图书馆课程开发建设等积累数据，提供

精准服务。

二、丰富课外读物资源，规范渠道保障

1.严格遴选各类捐赠读物。受捐赠课外读物进校园，学校课外读

书管理工作组要按照《关于中小学生课外读物进校园管理办法》加强

审核。

2.有效管理各类读书活动。学校不通过举办讲座、培训、红读等



读书活动在校园内销售课外读物。学校对任何形式进校园的读书活动

都要审核活动方案，按照《关于中小学生课外读物进校园管理办法》

对相关推荐书目进行把关。

3.建立教师荐书管理制度。学校与教师不强制或变相强制学生购

买课外读物。教师因教育教学需要推荐学生阅读的课外读物书目，应

获得学校课外读物管理工作组认可，并按照《关于中小学生课外读物

进校园管理办法》审核，报学校备案。

4.对学生自带读物进校园，学校和教师要及时把关检查。校园图

书角及漂流书架内流通图书，必须由学校课外读物管理工作组严格审

核后方能上架，学生自带图书原则上不进行漂流使用。
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